SA.2111.1.2018 data: 11.12.2018 r.

Dyrektor Zarzadu Dréog Powiatowych w Stubicach
ogtasza nabor na wolne stanowisko urzednicze — Zastepcy
Dyrektora w Zarzadzie Drog Powiatowych w Stubicach,

z siedzibg Terminal Towarowych Odpraw Celnych,
Swiecko 37 budynek nr 5, 69 — 100 Stubice

1. Do gtéwnych obowigzkéw osoby zatrudnionej na ww. stanowisku nalezeé
bedzie:

1) sprawowanie bezposredniego nadzoru nad catoksztattem spraw kadrowych
i administracyjnych Zarzadu Drog,

2) nadzér nad porzadkiem i dyscypling pracy podlegtych pracownikéw zgodnie
z postanowieniami kodeksu pracy,

3) prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z zarzgdzaniem
nieruchomosciami administrowanymi przez Zarzad Drég Powiatowych,

4) planowanie wydatkébw zwigzanych z funkcjonowaniem Zarzadu Drég
Powiatowych, biezace analizowanie stanu budzetu oraz przygotowywanie
wnioskéw o dokonanie zmian w planie finansowym jednostki,

5) przygotowywanie projektéw zarzadzen wewnetrznych oraz projektéw uchwat
Zarzadu Powiatu zwigzanych z funkcjonowaniem Zarzadu drég Powiatowych,

6) nadzér nad sprawi zwigzanymi z zarzadzaniem, utrzymaniem oraz ochrong
drog i obiektdw mostowych,

7) opracowywanie projektéw wnioskow o dofinansowanie zadan inwestycyjnych
drogowych ze zrddet zewnetrznych, tj. Srodkéw krajowych i unijnych,

8) opracowywanie projektow planu robét utrzymaniowych i remontowych na sieci
drog powiatowych,

9) odpowiedzialnos¢ za prawidtowy przebieg i realizacje procedur zamdéwien
publicznych,

10) odpowiedzialno$¢ za wiasciwe funkcjonowanie procedur i standardéw kontroli
zarzadczej,

11) opracowywanie technicznych projektow statych i tymczasowych zmian
organizacji ruchu na sieci drég powiatowych.

2. Wymagania niezbedne:

1) posiadanie obywatelstwa polskiego,
2) petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw

publicznych,



3) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestgpstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

4) nieposzlakowana opinia,

5) wyksztatcenie wyzsze,

6) co najmniej 5-letni staz pracy.

3. Wymagania dodatkowe:

1) doswiadczenie zawodowe w pracy na stanowisku urzedniczym w administracii
rzagdowej lub samorzadowej,

2) znajomo$¢ przepiséw ustawy o pracownikach samorzadowych, Kodeksu
Pracy oraz przepiséw wykonawczych do ww. ustaw,

3) znajomo$é przepisdw ustawy o drogach publicznych, ustawy prawo o ruchu
drogowym, rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury w sprawie szczego6towych
warunkéw zarzadzanie ruchem na drogach oraz wykonania nadzoru nad tym
zarzadzeniem oraz rozporzadzenia Ministra Infrastruktury w sprawie
szczegbtowych warunkéw technicznych dla znakéw i sygnatéw drogowych
oraz urzadzen bezpieczenstwa ruchu drogowego i warunkéw ich
umieszczania na drogach,

4) prawo jazdy kategorii B.

4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1) miejsce pracy — Zarzad Drég Powiatowych w Stubicach

2) wymiar czasu pracy — petny etat,

3) 8 — godzinny dzien pracy od poniedziatku do pigtku,

4) w przypadku os6b podejmujgcych po raz pierwszy prace na stanowisku
urzedniczym umowa o prace zostanie zawarta na czas okreslony nie dtuzszy
niz 6 miesiecy, a pracownik zostanie skierowany do odbycia stuzby
przygotowawczej,

5) stanowisko w strukturze organizacyjnej podlega bezposrednio Dyrektorowi
Zarzadu Drég Powiatowych.

5. Informacja o wskazniku zatrudnienia os6b niepetnosprawnych:

W listopadzie 2018 roku wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych
w Zarzadzie Drog Powiatowych w Stubicach, w rozumieniu przepiséw ustawy
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych
nie przekraczat 6%.

6. Zainteresowane osoby prosimy o ztozenie nastepujacych dokumentéw:

1) list motywacyjnego i zyciorys (opatrzone wtasnorgcznym podpisem),
2) kopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie,



3) kopie dokumentéw potwierdzajgcych doswiadczenie zawodowe ($wiadectwa
pracy, zadwiadczenia o pozostawaniu w zatrudnieniu),

4) kopie dokumentdw potwierdzajgcych dodatkowe kwalifikacje (kursy, szkolenia,
certyfikaty),

5) oswiadczenie o zapoznaniu sie z tre$cig klauzuli informacyjnej (stanowigce;j
zatagcznik nr 1 do niniejszego ogtoszenia) oraz o wyrazeniu zgody
na przetwarzanie danych osobowych w zakresie wynikajgcym z dokumentow
ztozonych w toku procedury naboru na wolne stanowisko urzednicze
— zlozone wg wzoru jak na formularzu stanowiacym zalacznik nr 2
do niniejszego ogtoszenia,

6) oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu
z petni praw publicznych, braku prawomocnego skazania wyrokiem sgdu
za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umys$ine
przestgpstwo skarbowe, posiadaniu obywatelstwa polskiego — ztozone
wg wzoru jak na formularzu stanowigcym zatacznik nr 3 do niniejszego
ogtoszenia.

Uwaga: w przypadku zatrudnienia kandydat zobowigzany zostanie do dostarczenia
zadwiadczenia z Krajowego Rejestru Karnego oraz skierowany zostanie przez pracodawce
na wstepne badania lekarskie do wskazanego lekarza medycyny pracy. Zobowigzany bedzie
takze do przedtozenia do wglgdu pracodawcy oryginatéw dokumentéw, wymienionych wyzej
w pkt 2-4. Dokumenty kandydatow, ktérzy nie spetnili wymagan formalnych lub ztozyli oferty
po terminie, zostang odestane na adres wskazany w ofercie ztozonej w ramach naboru.

Komplet dokumentéw w zamknietej kopercie z dopiskiem ,,Nabor na stanowisko
Zastepca Dyrektora” nalezy sktada¢ w terminie do dnia 21 grudnia 2018 roku
— w siedzibie Zarzadu Drég Powiatowych w Stubicach, Terminal Towarowych
Odpraw Celnych, Swiecko 37 budynek nr 5, 69 - 100 Stubice lub za posrednictwem
poczty (decyduje data wptywu przesytki do Zarzadu Drég Powiatowych).

Dokumenty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na tablicy informacyjnej
w budynku Zarzadu Droég Powiatowych oraz w Biuletynie Informacji Publicznej
dostepnym pod adresem: www.zdp.bip.powiatslubicki.pl




Zatacznik nr 1

Klauzula informacyjna dla oséb uczestniczacych w procedurze naboru
na wolne stanowisko urzednicze w Zarzadzie Dréog Powiatowych w Stubicach

Na podstawie art. 13 ogolnego rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych,
zwanego dalej Rozporzgdzeniem, uprzejmie informuje, ze przystugiwaé bedg Pani/Panu
okre$lone prawa zwigzane z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych w Zarzadzie Drég
Powiatowych w Stubicach:

1)

2)

4)

5)

6)

8)

9)

10)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych bedzie Zarzad Drég Powiatowych

w Stubicach, reprezentowane przez Dyrektora wykonujgcego czynnosci z zakresu prawa

pracy wobec pracownikéw Starostwa, zwanym dalej Administratorem, z siedzibg Terminal

Towarowych Odpraw Celnych Swiecko 37 budynek nr 5, 69-100 Stubice, numer telefonu:

95 758 0356, adres e-mail: zdp@powiatslubicki.pl,

W razie pytan zwigzanych z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych mozna bedzie

skontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych panem Jackiem Dziubeckim:

telefonicznie pod numerem: 95 758 0356, lub pocztg elektroniczng pod adresem e-mail:

zdp@powiatslubicki.pl,

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg za Pani/Pana zgodg w celu przeprowadzenia

naboru na wolne stanowisko urzednicze — Zastepcy Dyrektora - na podstawie art. 6 ust. 1

lit. a i ¢ Rozporzadzenia,

W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych w celu wskazanym w pkt 3 Pani/Pana dane

osobowe nie bedg udostepniane innym odbiorcom lub kategoriom odbiorcéw danych

osobowych za wyjgtkiem podmiotéw upowaznionych do odbioru Pani/Pana danych

osobowych na podstawie odpowiednich przepiséw prawa,

Pani/Pana dane osobowe bedag przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji

celu okreslonego w pkt 3, tj.. w zakresie realizacji procedury przeprowadzenia naboru

na ww. wolne stanowisko urzednicze - od czasu otrzymania zgody do czasu zakonczenia

procedury naboru, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy

prawa lub do zabezpieczenia ewentualnych roszczen do czasu ich przedawnienia,

Przystugiwa¢ bedg Pani/Panu prawa zgdania od Administratora:

a) dostepu do swoich danych osobowych na podstawie art. 15 Rozporzadzenia,

b) sprostowania swoich danych osobowych na podstawie art. 16 Rozporzgdzenia,

C) usuniecia swoich danych osobowych (,do bycia zapomnianym”) na podstawie art. 17
Rozporzadzenia,

d) ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych na podstawie art. 18
Rozporzgdzenia,

e) sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych osobowych na podstawie art. 21
Rozporzadzenia,

f) przenoszenia swoich danych osobowych na podstawie art. 20 Rozporzadzenia.

W zwigzku z tym, ze podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest

zgoda, w dowolnym momencie przystugiwaé bedzie Pani/Panu prawo jej cofniecia,

nie wptynie to jednak na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano do czasu

jej cofniecia,

W przypadku uznania, ze przetwarzanie Pana/Pani danych osobowych przez Administratora

narusza przepisy Rozporzgdzenia, przystugiwa¢ bedzie Pani/Panu prawo do wniesienia

skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,

Podanie Pani/Pana danych osobowych w zakresie, w jakim przetwarzanie jest niezbedne

do udziatu w procedurze naboru na ww. wolne stanowisko urzednicze, ma charakter

dobrowolny, jednak konsekwencjg niepodania tych danych bedzie brak mozliwoéci udziatu

w ww. procedurze naboru,

W toku przetwarzania Pani/Pana danych osobowych nie bedzie dochodzi¢ do

zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym profilowania w rozumieniu art. 22

Rozporzgdzenia.




Zatgcznik nr 2

Oswiadczenie

Ja nizej podpisanal=y) ..........o.oiriiiiii oswiadczam, ze:
(Imig i nazwisko)

1. Moje dane osobowe, znajdujgce sie w dokumentach przedtozonych
w ofercie pracy w toku procedury naboru na wolne stanowisko urzednicze
Zastepcy Dyrektora w Zarzadzie Droég Powiatowych w Stubicach, podaje
dobrowolnie i sg one zgodne z prawda.

2. Zapoznatam(-em) sie z trescig klauzuli informacyjnej, w tym z informacjg
o celu, czasie i sposobie przetwarzania danych osobowych oraz

przystugujgcych mi w tym zakresie prawach.

3. Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych - w celu udziatu
w procedurze naboru na wolne stanowisko urzednicze — Zastepcy
Dyrektora, w zakresie wynikajacym ze ztozonych w ramach tej procedury
dokumentéw - przez administratora danych, ktérym bedzie Zarzad Drog
Powiatowych w Stubicach reprezentowany przez Dyrektora, wykonujgcego
czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikéw Zarzadu Drog
Powiatowych w Stubicach - z siedzibg Terminal Towarowych Odpraw Celnych,
Swiecko 37 budynek nr 5, 69 - 100 Stubice.

...............................................

(miejscowosc¢, data) (podpis)



Zatgcznik nr 3

OSWIADCZENIE

Przystepujgc do procedury naboru na wolne stanowisko urzednicze — Zastepcy
Dyrektora w Zarzgdzie Drog Powiatowych w Stubicach, Starostwie Powiatowym
w Stubicach Terminal Towarowych Odpraw Celnych, Swiecko 37 budynek nr 5,
69-100 Stubice.

oswiadczam, co nastepuje:

1) mam petng zdolno$é do czynno$ci prawnych oraz korzystam z petni praw
publicznych,

2) nie bytam/em skazanaly prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umys$ine przestepstwo
skarbowe,

3) posiadam obywatelstwo polskie.

(miejscowosé, data) (podpis)



